HOTARAREA BIROULUI PERMANENT

privind modificarea si completarea Regulamentului de organizare
si functionare a serviciilor Senatului, aprobat prin Hotiirirea Biroului permanent al

Senatului nr.6/2001

In temetul prevederiior art. 36 alin (1) lit.q} din Regulamentu! Senatulul,

Avand in vedere prevederile Hotdrarii Senatubyi nr 2072001 privind structura servicilor
Senatului, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare, ale art.19 din Legea
nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incenditlor, ale Legii securitdtn § shnatafi in munci,
1. 31972006, ale Ordinului ministrului finantelor nr.946/2005 pentru aprobarea Codului miern,
cuprinzand standardele de management, control intern la entitatile publice §t pentru dezvoltarea

sistemelor de control managerial, precum §i ale Hotdrdri Biroului permanent al Senatulu:

nr.2/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,
Biroul permanent al Senatului adopti prezenta hotirare:

ARTICOL UNIC.- Regulamentul de organizare st functionare a serviciilor Senatului,

aprobat prin Hotardrea Biroului permanent al Senatului nr.6/2001, se modifica si se completeazi

dupa cum urmeaza:

1. Dupi litera F a articolului 27 se introduce o Iiterd nouid, lit.G., cu urmitorul
cuprins;
LG Biroul paza si stingerea incendiilor, protectie civild, securitate i sandiate in
muRCAa:

a)  asigurd identiticarea si evaluarea riscurilor de incendiu,
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by propune masuri de ap#rare impotriva incendiilor si asigurd corelarea
miasurilor de apirare impotriva incendiitlor cu natura s nivelul riscurilor:

¢y solicith si obtine avizele §i autorizatiile de securitate de incendiu, previzute
de lege; informeaza superiorul direct ierarhic in cazul in care nu se respectd condititle care au
stat la baza eliberani avizelor i autorizatiilor de incendiu,

dy prezintd documeniele si informatiile solicitate, in cazul controalelor §i al
inspectiilor de prevenire impotriva incenditlor;

¢) elaboreaza instructiunile de aparare impotriva incenditlor;

f)  verifick daci salariati cunosc § respectd instructiunile necesare privind
mésurile de apdrare impotriva incendiilor;

g) intocmeste i actualizeaza planurile de interventie,

h)  propune planuri si programe privind proteciia civili;

i) propune fondurile necesare realizarii masurilor de protectie civili;

i} gestioneazd §1 intretine conservarea aparaturii §i a matenialelor de protectie
civild;

k) identificd pericolele §1 evalueazi riscurile pentru frecare componenti a
sistemului de munci, respectiv executant, sarcini de munci, mijloace de munci/echipamente de
muncd si mediu de munci pe locuri de muncd/posturi de muncé;

1} elaboreazi planul de prevenire §i protectie;

m) elaboreazi instructiuni pentru completarea si/sau aplicarea prevederilor si
reglementdrilor de securitate st sdndtate in muncy;

n) vertfich cunoasterea §i aplicarea de citre intregul personal a maésurilor
previzute In planul de prevenire si protectie;

0) intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si
instruire a lucritorilor in domenul securitdtii i sindtatii in munca;

p) elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabileste periodicitatea
adecvati pentru fiecare loc de munca;

q) asigurd informarea §i instruirea personalului in domeniul securitdtii si
sAndtifn in munck g1 verificarea cunoasterii §i aplicirii de citre personal a informatiilor primite;

r}  stabileste zonele care necesitd semmalizare de securitate si sdnitate in
muncé, stabileste tipurile de semnalizare necesare s1 amplasarea acestora;

s) tine evidenta meseriilor si a profesiilor previzute de legislatia specifica,
pentru care este necesard autorizarea executdr lor;

s} tne evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale

suplimentare;
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t) tine evidenfa posturilor de lucru care, la recomandarea mediculul de
medicina muncii, necesiti testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

t)  urméreste infretinerea, manipularea  §l depozitarea adecvatd a
echipamentelor individuale de protectie i inlocuirea lor,

u)  participi la cercetarea evenimentelor, conform competentet;

v) intocmeste evidentele in materie, conform competentet,

w) elaboreaza rapoarte privind accidentele de muncd suferite de personalul
Senatului;

x}  actualizeazd planul de avertizare, planul de protectie §i prevenire §i planul
de evacuare,

y) intocmeste necesarul de mijloace materiale necesare desfagurdrii activitafii
de protectie si prevenire,

7) raspunde de realizarea activitatii de constiturre a arhivei curente a

serviciuhui, potrivit legn.”
7. La articolul 37, alineatul (3) se elimini.

3. Articotul 3%° va avea urmiitorul cuprins:
LAE39 - {1) Directia achizitii publice are atributii § raspunderi in
urmétoarele domenii de activitate:

a in domeniul fundomentdrii, programdrii §i planificarii
necesarului de achizilii si a resurselor aferenie;

- asigurd realizarea de studii, sinteze, documentare, expertize s
prognoze cu privire la necesarul, existentul si gradul de satisfacere a cerinfelor Senatului din
punct de vedere cantitativ §1 calitativ:

- stabileste necesarul de achizitit de produse, servicii §i tucriri
ale Senatului, in temeiul legislatiei in domeniu, al normelor de dotare, precum §i al hotararilor
Birouiui permanent;

- participh, impreund cu celelalte structuri, la stabilirea
necesarului de resurse financiare pentru fundamentarea proiectului de buget, pe baza necesarului
de achizitionat/executat, a prefurilor informative si a documentatiel aprobate:

- intocmeste, mpreuni cu  Directia  buget-finanje st
contabilitate, documentul de fundamentare a bugetului, de planificare, ordonantare § efectuare
de plati. conform programelior st planurilor aprobate, graficelor de realizare si livrare a bunurilor

materiale angajate cu furnizori, precum §i prestatitlor de servicii angajate cu prestatorii;
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- elaboreazi Planul anual al achizitiilor publice (P AAP), pe
care il supune aprobdrii secretarului general, cu avizui sefulur Departamentului pentru
informatica, buget, contabilitate §1 logistica;

bi in domeninl organizdrii procedurilor si deruldrii achizitiilor:

- intocmeste documentatia de achizitii pentru toate categoriile
de procedurt st tipuri de achizitii;

- organizeazd $1 deruleazd procedurile de achizitii aprobate in
Planul anual al achizitiilor publice (P.A.AP.),

- perfecteazid contractele cu prestatori/furnizori casgtigitort in
urma procedurilor de atribuire:

- organizeazd cu personal propriu §i cu participarea altor
structuri componenta comisiilor de evaluare;

- asigurd prin personal propriu responsabilii de contracte;

- colaboreazi cu Directia buget-finante st contabilitate la
intocmirea documentelor de finantare prin trezorerie a contractelor de achizitii publice de natura
cheliuielilor de capital;

- intocmeste, in colaborare cu  Directia buget-finante i
contabilitate, documentele de angajare, lichidare, ordonantare §i platd pentru achizitiile efectuate;

- Intocmeste notele de fundamentare pentru lucririle de
constructii necesare functionirn Senatului;

- asigurd urmirirea deruldri lucrdrilor de constructii care se
executd pentru Senat, prin personal propriu sau prin colaboratori atestati pentru verificarea
conformitdtii cu documentatia, incadrarea in fondurile aprobate, respectarea graficelor de
esalonare a executiei §i a nivelului de calitate;

- asigurd receptia achizititlor efectuate 1 predarea acestora la
structurile care le gestioneaza pe perioada exploatirii;

- participd cu specialigti proprit in comisiile de receptie a
achizititlor de lucrari;

- asigurd pregitirea profesionald a personalului cu atributii in
derularea achizigitlor publice;

- intocmeste §1 predd arhiva directiel, in conditiile legii.
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(1) Serviciul planificare si organizare proceduri  privind
achizgitiile publice are urmitoarele atributii principale:

- asigurd realizarea de studil, sinteze, documentare, expertize
si prognoze cu privire la necesarul, existentul §i gradul de satisfacere a cerintelor Senatului din
punct de vedere cantitativ si calitativ;

- stabileste necesarul de achizitii de produse, servici si
lucrirt al Senatului, in temeiul legislatiei in domeniu, al normelor de dotare, precum si al

hotararilor Biroului permanent;
- in baza cererilor de achizitii transmise de structurile

Senatului n calitate de beneficiar, elaboreaza Planul anual al achizitiilor publice (P.ALAP), pe
care il supune aprobirii secretarului general, cu avizul sefului Departamentului pentru
informatici, buget, contabilitate si logistici;

- organizeazi §i deruleazi procedurile de achizitii aprobate in
Planul anual al achizitulor publice (P.AAP ),

- colaboreazi cu Biroul contencios pentru verificarea s
avizarea de specialitate a documentelor de achizitii;

- participd, Impreund cu celelalte structun din Senaf, la
stabilirea necesarului de resurse financiare pentru fundamentarea proiectulu de buget, pe baza
necesarului de achizitionat/executat, a preturilor informative, precum s§i a documentatie
aprobate;

- intocmeste, impreund cu Directia buget-finante g
contabilitate. documentul de fundamentare a bugetului, de planificare, ordonantare §i efectuare
de plati, conform programelor si planurilor aprobate, graficelor de realizare si livrare a bunurilor
materiale angajate cu furnizorii, precum i prestagiifor de servicii angajate cu prestatorii;

- intocmeste documentatia de achizitit  pentru  toate
categoriile de proceduri si tipuri de achizitii, mai putin cumpérarea directi;

- perfecteazi contractele cu prestatorii/furnizorii cgtigitori
in urma procedurilor de atribuire,

- organizeazd cu personal propriv §i cu participarea altor
structuri, componenta comisiilor de evaluare,

- asigurd prin personal propriu responsabili de contracte, mai
putin pentru cumpdérarea directi;

- intocmeste documentele de finantare prin trezorerie &

contractelor de achizitii publice de natura cheltuielilor de capital. impreund cu Direcfia buget-

finante §1 contabilitate;
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- intocmeste, in colaborare cu Directia buget-finante i
contabilitaie, documentele de angajare, lichidare, ordonantare si platd pentru achizitiile efectuate;

- intocmeste note de fundamentare pentru lucrirle de
constructii necesare funciondrit Senatului;

- asigurd urmirirea derularii ucririlor de construchi care se
executd pentru Senat, prin personal propriu sau prin colaboratori atestati pentru verificarea
conformitatii cu documentatia, incadrarea in fondurile aprobate. respectarea graficelor de
esalonare a executiel st a nivelului de calitate;

- asigur receptia achizititlor efectuate §i predarea acestora la
structurile care le gestioneazi pe perioada exploatarii;

participi cu specialisti proprii in comisiile de receptie a

achizititlor de lucrdri,

f

asiguri pregftirea profesionali a personalului cu atributii in

derularea achizigiilor publice;

]

intocmeste §1 predi arhiva serviciului, in conditiile fegii.

(2} Serviciul achizitii directe are urmatoarele atributii principale:
- participd la stabilirea necesarului de achizitii de produse $i
servicii al Senatului, in temeiul legislatiei in domeniu, al normelor de dotare, precum si ai

hotdrdrilor Biroulu permanent;
- participi Tmpreund cu celelalte structuri la stabilirea

necesarului de resurse financiare pentru fundamentarea proiectului de buget, pe baza necesarulu
de achizitionat/executat, a prefurilor, precum §i a documentatiel aprobate,

- intocmeste documentul de fundamentare a bugetului, de
planificare, ordonantare si efectuare de plati, Impreund cu Directia buget-finante si contabilitate,
conform programelor si planurilor aprobate, graficelor de realizare §i livrare a bunurilor
materiale angajate cu furnizorii, precum si presiatiilor de servicii angajate cu prestatorii pentru
achizitiile care se realizeazd prin cumpirare directa;

- furnizeazi informatii privind preturile necesare elaborfrii
Planului anual al achizitiilor publice (P A AP}

- intocmeste documentatia de achizifii pentru cumpdréri
directe;

- oreganizeazd §i deruleazd achizitiile efectuate prin procedura
de cumpiarare directd, aprobate in Planul anual al achizitiilor publice (P A A P},

- participi cu personal in comisiile de evaluare;
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- asigurd prin personal propriu responsabilil de achizigit care
se realizeazd prin cumpdrare directd;

- intocmeste documentele de finantare prin trezorerie 3
documentelor de platd pentru achizitiile efectuate prin procedura de cumpdrare direcid, impreund
cu Directia buget-finante gi contabilitate;

- intocmeste, in colaborare cu Directia buget-finante si
contabilitate, documentele de angajare, lichidare, ordonantare $i plath pentru achizifiile efectuate;

- asigurd receptia achizititlor efectuate §i predarea acestora la
structurile care le gestioneazi pe perioada exploatérii;

- asigurd pregitirea profesionala a personaluhs cu atributii in
derularea achizititlor publice:

- intocmeste gi predd arhiva serviciului, in conditiile legii;

- asigurd asctivitdtile conexe deruldrii achizitilor, prin
personalul desemnat in acest scop, referitoare la activitdli de manipuldri, supravegheri,

parcheriziri, pentru transmitere la reparatii, verificari, testan ete.”

4, Dupd Capitolul VI se introduce un capitol nou, Capitolul VI, cu urmiitorul
cuprins:
..Capitolul VIII*

Serviciul control mtern

Art 41' - Serviciul control intern are urmitoarele atributii principale:

&) gestioneazd activitafile de implementare a sistemelor de management
financiar si de controd la nivelul Senatului;

b) efectueazd inventarierea patrimoniului la gestiunile Senatului,

¢y face propuneri pentru stabilirea rezultatelor inventarierit anuale a
patrimoniului, consemnate in procesele-verbale de inventariere care se inregistreazi atit in
evidenta tehmico-operativd, cat §i in contabilitate;

d) raspunde de realizarea activitdtii de constituire a arhivel curente a

serviciulul, potrivit legi.”



Aceasti hotiirire a fost adoptati de Biroul permaneni al Senatului fn sedinta

din & martie 2007,
'?'RESEDI’NTEL&SENATULU?{

Nicolae Viciroiu

Bucuresti, 6 martie 2007

Nr.d



